PPG em Ensino de Ciéncias Exatas

MANUAL DE
SOLICITAGOES
DO DOCENTE




Onde solicitar?

@ sistemas.furg.br/aplicacoes/login/index.php

niversidade Federal do Rio Grande - FURG
Jma Universidade voltada para os ecossistemas costeiros e ocednicos

FURG

UNIVERSIDADE FEDERAL

DO RIO GRANDE

Usuario

S
Senha
‘ E

Esqueci minha senha

entro de Integracao Cultural (CIC) - Campus Carreiros

Acesse o0 Sistema pelo endereco:
www.Ssistemas.furg.br

Se for docente da FURG, indique o seu
numero de SIAPE no campo “Usuario”.
Se néo for, indique seu CPF.

Quando for o primeiro acesso, a
senha de acesso sera o seu numero
de CPF.

Depois de realizado o primeiro
acesso, sera indicado que efetue a
troca da senha.



http://www.sistemas.furg.br/

& C {) & sistemas.furg.br/aplicacoes/frame/i php#menu

I FURG Em;slidd:d;io Grande
Depois de logado, va . ‘ FURG
, Universidade Federal do Rio Grande - FURG
até o campo
“Solicitacées”, no canto
superior esquerdo do
site.

Seu ultimo acesso: 19/01/2022 as 08:29
; Favoritas

& C {} 8 sistemas.furgbr/aplicacoes/frame/i hp#menu
; VFURG iR orende
NO cam po U n Idade’ Buscar ¢ Minhas Solicitagées - Registrar
selecione “Coord Cur

d e P G e m E n Si n O d e dé : e - _- | a8 : mpU - Escritdrio de 40 de Projeto
Ciéncias Exatas”.

1o Docente/Turmas Visualizar solici

Compras

Consultas



O que posso solicitar?

| & - - -
< C 0 B sistemas.furg.br/aplicacoes/frame/index.php#menu

! FU RG Iﬁ’:«;v:}:idd:d;iu Grande

¢ Minhas Solicitagbes - Registrar

Unidade * Coord Cur de Mestrado Profissional em Ensino de Ciéncias +
Tipo cdo* v

No campo “Tipo de Solicitagao” selecione o
assunto do qual se trata a sua solicitacao.

Continuar de matricula

ivo para docentes)

o Docente/Turmas Visualizar solicitacd

Se DOCENTE, as solicitacdes disponiveis séo:

v' Cadastro de coorientador;
v' Oferta de disciplinas;
v Texto livre.
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Como acompanho minhas solicitacoes?

< 2> C O

& sistemas.furg.br/aplicacoes/frame/index.php#menu

1 FU RG Universidade

Federal do Rio Grande
Buscar

o
5]

Minhas Solicitagoes - Registrar

Unidade *
plicacdes Favoritas Tipo de Solicitacdo *
Académico

Continuar
ARGO

Avaliacdo do Docente/Turmas

Visualizar solicitacies

%

Clicando em “Visualizar solicitacdes” vocé pode acompanhar todas as suas solicitacoes.
Informando a “Unidade” vocé pode inclusive filtrar por situacao (solicitacdes ja encerradas,
aguardando atendimento, ...).

Uma vez que sua solicitacao encontra-se “Em andamento”, ela sera encaminhada para
o(a) orientador(a) para que seja dada a necessaria anuéncia.




Como responder?

Grande parte das solicitacdes efetuadas pelos mestrandos dependem da anuéncia do
orientador.

Diante disso, encaminharemos as solicitacdes via Sistemas FURG diretamente a vOCeEs,
para que facam a analise da solicitacao.

Para acessar uma solicitacao recebida, siga 0s passos a sequir:

1.

2.

Depois de logado no Sistemas FURG, clique no campo “Solicitagdes”;

A seguir, cligue em “Atendimento”;

Na pagina de Atendimento, selecione as solicitacfes com estado “Abertas”;
Logo abaixo, selecione “Eu” como Responsavel;

Cliqgue em “Filtrar”;

Aparecerao, entao, as solicitacdoes encaminhadas a vocé. Clique nos baldes logo abaixo de
“Acao” para, entao, responder a solicitacao.




Buscar

Documentos

Eventos

Férias

Gestdo de Pessoas

Flangjamento

Pds-graduacao

Processo Seletivo

Projetos

Protocolo

RAD

Residuos e Reagentes

Solicitacdes
Configuragdes
Atendimento
Minhas Saolicitacfes

Relatorios

Telefones

v Atendimento

Protocolo

Tipo de
Solicitagao

Situacdo
Estado O

Responsavel

Unidade de
Destino

Limpar

21/01/2022

09:19

Todas @

Filtrar dados atuais

21/01/2022
09:33

) Encerradas

O Todas @ Eu O Responsavel ndo definido

v @

69692 (Cadastro de Coorientador
(exclusivo para docentes))

Unidade do
Solicitante

Equipe
Descricao
Solicitante

Solicitacdes

1) Nome do aluno:
Fulano de Tal

2) Ingresso:
20191

3) Nome do Coorientador(a):
KARIN RITTER JELINEK

4) Justificativa para a vinculagdo de um(a)
Coorientador(a):
Esta solicitagio é um teste.

® Todas O N&o encaminhadas

Karin Ritter Jelinek

Imef - Campus Santo Antdnio
da Patrulha

I6E2TE03

Ajuda

Resposia

Solicitagdes - Equipe

Karin Ritter
Jelinek
Orientador(a)

b4

UIt|ma
Acdo Protocolo Solicitagdo Situacdo Responsavel

Aguardando
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ApOs voce clicar nos balbes, abrira a solicitacéo para resposta.

Role a pagina até chegar no campo de resposta.

Siga 0s proximos passos:

7.  No campo “Acao externa” ou “Acgao interna”, indique a aprovacgao (ou nao) da
solicitacao;

8. Depois, selecione “Encaminhar” e indique a Secretaria e o responsavel;

9. Por fim, cliqgue em “Registrar’.

Pronto! A solicitacédo estara respondida e daremos seguimento ao pedido do mestrando.




Universidade
Federal do Rio Grande

Buscar ) L . . )
4) Justificativa para a vinculacdo de umia) Coorientador(a):

Esta solicitagdo € um teste.

Documentos
Karin Ritter Jelinek (karinjelinek@furg.br)

Eventos
Karin Ritter Jelinek (karinjelinek@furg.br)

Férias
Karin Ritter Jelinek (karinjelinek@furg.br)
Gestdo de Pessoas

Externa:

Planejamento Aguardamos o seu de acordo.

Pds-graduacdo
Processo Seletivo Situacdo* Tipo de Solicitacdo

Projetos Aguardando Resposta Cadastro de Coorientador (exclusivo para( v

Protocolo Acdo Externa (mensagem encaminhada para o usuario e para a equipe)
RAD De acordo.

Residuos e Reagentes

Solicitacdes Acdo Interna (mensagem encaminhada somente para a equipe)

Configuracdes
Atendimento ) .
Equipe* Responsavel

Minhas Solicitacoes Secretaria (CCurMestProfEnsCieEx - SAP) Josilene do Nascimento Arauje

Relatérios )
Arguivo

Telefones Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado

Viaturas
Imprimir Sclicitacdo Voltar

Fonte: Documento adaptado do Manual do Manual de Procedimentos do PPGMC, disponivel em: https://ppgmc.furg.br/documentos




